95學年度錦興國小輔導處志工電腦研習講義96.01.26
（1） 電腦硬體（主機）基本介紹：

1.主機板：                       2.CPU：

3.記憶體：                       4.硬碟：
5.軟碟機、光碟機、顯示卡、音效卡、電視卡、、、

（二）電腦軟體基本介紹：

      1.作業系統：                     2.OFFICE：

      3.其他：防毒、燒錄、繪圖、、、

（三）Windows XP 作業系統簡介：

 1.桌面及個人環境設定：        
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 2.視窗設定：
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 3.本機磁碟介紹：              
 4.資料夾與檔案管理：
 5.密碼設定：                  
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 6.新增移除程式：
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（四）Microsoft Word簡介：
 1.視窗及功能表介紹：              2.版面設定：

3.文字輸入及美化：                 4.字距、行距設定：
5.表格建立及設定：                 6.文字方塊設定：

 7.圖片設定：                      8.美工圖庫及文字藝術師：
 9.列印設定：                     10.存檔：
